
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WEG-Verwalter (m/w) 
Kennziffer: RE 107-17 

 

Für Sie ist die Immobilienverwaltung nichts staubtrockenes oder biederes, sondern ein vielfältiger Job 

dem Sie mit Leidenschaft nachgehen? Insbesondere die Herausforderung der WEG-Verwaltung hat 

es Ihnen angetan? Dann schließen Sie sich einem Team von Immobilienprofis an, die ihre Passion für 

die Immobilie teilen. 
 

Unser Mandant ist ein mittelständisches Traditionsunternehmen mit Sitz in Berlin-Wilmersdorf. Zu 

den Kunden gehören nationale und internationale Privat- und Kapitalanleger.  

 

 

Ihr zukünftiger Aufgabenbereich: 

• Ansprechpartner für Eigentümer, Mieter und Dienstleister 

• Ausbau der WEG-Abteilung 

• Vorbereitung und Durchführung von WEG-Versammlungen 

• Umsetzung der gefassten Beschlüsse 

• Kontrolle und Freigabe der Jahresabrechnungen, Wirtschaftspläne, Sonderumlagen 

und Nebenkostenabrechnung 

• Durchführung von Objektbegehungen sowie Wohnungsabgaben- und übergaben 

• Durchsetzung von Mieterhöhungen in Absprache mit dem Eigentümern 

• Bearbeitung des Mahn- und Klagewesen  

• Beauftragung und Koordination von Dienstleistern für Instandsetzungsarbeiten 

• regelmäßige Berichterstattung 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das sollten Sie mitbringen: 

• abgeschlossene immobilienspezifische Ausbildung 

• mehrjährige Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung 

• aktuelle Kenntnisse des Mietrechts 

• sicherer Umgang mit MS Office / Domus 4000 

• kommunikations- und durchsetzungsstarke Persönlichkeit 

 

Benefits: 

• flexible Arbeitszeiten 

• modernes Büro in Top-Lage 

• Betriebsausflüge 

  

Wagen Sie mit uns den goldenen Karrieresprung und bewerben Sie sich jetzt 

bei Frau Krupp unter bewerbung@goldfisch-karriere.de. 

 

GOLDFISCH KARRIERE ist die Berliner Personalberatung für Fachkräfte der Immobilien- und 

Finanzwirtschaft. Branchenübergreifend besetzen wir zudem Office-, Assistenz und Human 

Resources-Positionen. Unser eingespieltes Beraterteam ist seit vielen Jahren in Berlin 

erfolgreich tätig und verfügt über ein breites persönliches Netzwerk zu attraktiven 

Unternehmen. 

 


